HƯỚNG DẪN

PHẦN ĐIỂM DANH HỌC SINH CÁC LỚP, XẾP LOẠI HỌC SINH CUỐI KỲ - CUỐI NĂM

I. ĐIỂM DANH HỌC SINH

1. Vào tài khoản của GVCN lớp, chọn phần HỌC SINH/ chọn ĐIỂM DANH
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2. Chọn lớp, Tích chọn vào ĐIỂM DANH TUẦN
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3. Chọn tháng điểm danh
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4. Chọn ngày điểm danh
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5. Sau đó điểm danh theo hướng dẫn chọn P hay KP
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6. Sau khi điểm danh xong, kéo xuống dưới nhấn nút LƯU

Lưu ý: xong tuần nào nhớ LƯU  ngay tuần đó.
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II. XẾP LOẠI HẠNH KIỂM VÀ XẾP LOẠI HỌC SINH
Lưu ý: Phần này làm sau khi thực hiện việc cho điểm, tổng kết điểm các môn xong.

1. CÁCH THỨ NHẤT:

- Vào phần HỌC SINH/ chọn XẾP LOẠI HẠNH KIỂM.

Chọn lớp/ chọn học kỳ được đánh giá (ở phía trên màn hình)

Chọn xếp loại hạnh kiểm xong/ nhấn LƯU
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2. CÁCH THỨ 2:

- Vào phần HỌC SINH/ chọn SỔ ĐIỂM
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· Tích chuột trái vào ngôi sao bên phải màn hình/ chọn HẠNH KIỂM
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· Tích vào phần lựa chọn hạnh kiểm/ sau đó nhấn LƯU
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III. TỔNG KÉT ĐIỂM, XẾP HẠNG VÀ IN BIỂU ĐIỂM THEO LỚP

Phần này làm sau cùng, sau khi kết thúc điểm, xếp loại học lực, hạnh kiểm của học sinh.

· Vào dấu sao phía trên màn hình/ tích chuột trái chọn TỔNG KẾT ĐIỂM
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· Ở mục này thày, cô nhấn XẾP HẠNG học sinh

· Chọn phần XUẤT EXCEL  để tải xuống và in theo lớp
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